Guatemala, 30 de junio del 2021

Licenciado

José David Prado Vasquez

Director General del Deporte y la Recreacion
Ministerio de Cultura y Deportes

Su Despacho

Estimado Licenciado Prado:

De la manera atenta me dirijo a usted, con el proposito de presentarle mi informe de

actividades. mensuales.conforme.lo-estipulado-en-el-Contrato-de-Prestacién-de-Servicios

Técnicos Niimero DGDR-029-84-2021, aprobado mediante el Acuerdo Ministerial nimero
9-2021, correspondiente al mes de junio del 2021y para el cobro de mis honorarios estoy
presentando la factura Serie: E66F7724 ; Ntimero DTE: 4213131662

ACTIVIDADES:

* Apoyar en la elaboracién de la ruta de mensajerfa en la Seccién de Servicios
Generales de la Direccién General de Deporte.

* Brindar apoyo en la recoleccién de correspondencia de las diferentes areas de la
Direccién General del Deporte y la Recreacién.

* Brindar apoyo en la distribucién de correspondencia y documentacion a los
lugares asignados.

* Apoyar en el desarrollo de lineamientos para el control de recepcién y entrega de
correspondencia.

* Apoyar a pilotos en rutas cuando se requiera.

RESULTADOS:

Apoyé con la ruta de mensajeria

Apoyé en la recoleccion de la correspondencia de las diferentes unidades de la
Direccién General del Deporte y la Recreacién.

Entregua de correspondencia externa a diferentes entidades como los centros
deportivos.

Se logro la entrega de la correspondencia tanto interna como externa a los lugares
asignados.

* Apoyé con el control de recepcién y entrega de correspondencia.
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